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¢Qué es el Servicio Social?

Se entiende por Servicio Social el

trabajo de caracter temporal vy
obligatorio, que institucionalmente
presten y ejecuten los estudiantes en
beneficio de la sociedad.
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¢ Cual es su objetivo?

Desarrollar en el estudiante una
conciencia de solidaridad y

compromiso con la sociedad a la que
pertenece. Contribuir a la formacion
académica y capacitacion profesional
del educando.
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Puede realizarse en dependencias
publicas y organismos privados que
cuenten con programas de asistencia
social y desarrollo comunitario.
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Los programas de Servicio Social
comunitario pueden ser...

v/ Educacién para adultos; c

v’ programas de contingencia; Kk

v’ cuidado al medio ambiente y desarrollo sustentable; M O’/IL

v’ apoyo a la salud; ﬁ\

v’ promotores y/o instructores de actividades culturales, deportivas y civicas;

v’ operacion de programas especiales gubernamentales;

v’ programas productivos en beneficio social que permitan el desarrollo profesional del
estudiante; y

v’ programas establecidos especificamente por el Instituto que estén relacionados con las
acciones antes mencionadas.
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Los programas de Servicio Social
profesionalizante pueden ser ...

v’ Proyectos integradores,

v’ proyectos de investigacion,

v’ proyectos de Innovacidn Tecnoldgica,

v’ proyectos de emprendedurismo,

v’ operacion de programas especiales gubernamentales relacionados con su carrera,

v’ programas empresariales de responsabilidad social,

v’ programas productivos que permitan el desarrollo profesional del estudiante, y

v’ programas establecidos especificamente por el Instituto que estén relacionados con las
acciones antes mencionadas.
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Requisito

Haber cubierto el 70%
del total de créditos

1
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Caracteristicas

> El Servicio Social tiene un valor de 10 créditos en

los planes de estudio, donde un crédito equivale
a 50 horas.

» Para ser liberado el Servicio Social se tiene que

cumplir con los 10 créditos en un periodo no
menor de seis meses.
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Pasos a seguir

1.- El/la estudiante descarga el formato de
Datos del Kardex y requisita los datos que
se piden.

Formato de Datos
del Kardex para SS

o— TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
iiﬁljh 1 | INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA
-

Cadigo: ITCV-AV-RG-8510-10

Revision: 1

Registro: Datos de Kardex para Servicio Social Péigina 1 de 1

NOTA: FAVOR DE LLENAR SOLO RECUADRO ARRIBA DATOS DEL ALUMNO
(SUPRIMIR ESTE MENSAJE)

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA
DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
4 OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO
Fecha: _17 JUNIO 2024

Nombre:

N’ de Control: [ Beca
Carrera: | Regular \ [ Irregular |
Email:
Domicilio:
Teléfono:
Semestre:

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE SERVICIOS ESCOLARES
(SUPRIMIR ESTE MENSAJE ANTES DE IMPRIMIR FORMATO)

PARA USQ EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE SERVICIOS ESCOLARES

Promedio general: | | Periodo: | |
Créditos aprobados: | | Porcentaje: | |
Vo. Bo.

Jefe del Departamento de Servicios Escolares




Pasos a seguir

2.- El/la estudiante
descarga y llena la
Solicitud de Servicio
Social.

Formato de Solicitud
de Servicio Social ITCV

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICD

Cadigo: ITCV-AV-RG-2510-11

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

Registro: Solicitud de Servicio Social

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICD

V-RG-2510-11

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

Registro: Solicitud de Servicio Social

) DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA ¥ VINCULACION
SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL

DATOS PERSONALES

Nombre completo

Sexo Teléfona: Domiciic:

Comeo elecirdnico, —(OBLIGATORIO CORREQ INSTITUCIONAL)

ESCOLARIDAD

Ho. de Contral: Carrera:

Alurnno; Presencial L); A Distanciz { ) {81 ES ALUMNO MODALIDAD PRESENCIAL O DISTANCIA)
EORRAR MENSAJE

Periode: _AGOSTC-DICIEMBRE 2024 Semestre:

DATOS DEL PROGRAMA
D ia Oficial:

Titular de la Dependencia__{ES LA PERSONA TITULAR DE LA DEPENDENCIA, AGREGAR EL GRADO
ACADEMICO E.J. ING. ANDRES DIAZ MOREND)

Puesta:

Teléfone: —Corran;

Nombre del Programa:

Responsable del programa: =£ES LA PERSONA CON GUIEN PRESTARAN 5U SERVICIO SOCIAL
AGREGAR EL GRADO ACADEMICO

Puesta:

Teléfone: —Corran;

Madalidad: INT. L1EXT.{ ) Facha de Inicio: 16/07/2024 Facha de Terminacidn: 17/01/2025

ITCV-AV-RG-8510-11

Actividadas:
DESCRIBIR CLARAMENTE LAS ACTIVIDADES QUE LA DEPENDENGIA ESTABLECE PARA EL

ESTUDIANTE PRESTADOR DEL SERVICIC SOCIALL

Tipo de programa:

[ Educacion para adulios () Desarrolle de comunidad
(] Actividades deportivas {) Actividades culturales
(] Otros

*PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE SERVICIO SOCIAL

ACEPTADC:SL{ J; NO { ) MOTO:

OBSERVACIONES:

o: ITCV-AV-RG-8510-11 Revisidn 1




Pasos a seguir

3.- El/la estudiante descargay

llena la Carta Compromiso.

Formato de Carta Compromiso

TECNOLOGICO NACIONAL OE MEXICO

Codigo: ITCV-AV-RG-8510-12

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

Revisid

o 1
io Social 5

Fagina 1 de 1

Registro: Carta Compromiso para Sen

DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA ¥ VINCULACION
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL

CARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL

Can el fin d= dar cumplimiento a lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitusional relative al
ejercicio de profesiones, el suscrito:

NOMBRE: Mo. DE CONTREOI
DOMICILIO: TEL:
CARRERA: SEMESTRE:
DEPEMDEMCIA:

DOMICILIO DE L& DEPENDEMNCIA:

RESPONSABLE DEL PROGRAMA:

FECHA DE INICIO: 15/07/2024 FECHA DE TERMINAGCION: 17/01/2024

NOTA: EE MUY IMPORTANTE VERIFICAR LAS FECHAS ESTABLECIDAS DE INICIO Y TERMIND LAS
CUALES SE PUBLICAN EN EL AREA DE SERVICIO SOCIAL. FAVOR DE ACUDIR ANTES DE REALIZAR EL
LLENADC DE LOS FORMATOS DEL TRAMITE DE SERVICIO SOCIAL.

Me compromets 3 realizar el Servicio Social acstando =l reglamento del Sistema Nacional de Educacion Superior
Tecnabigica y llevarlo 3 cabo en el lugar y periodos manifesiados, asi como, a paricipar con mis conocimientas =
iniciativa en las actividades que desempene, procurando dar una imagen positiva del Instituts Tecacldgico en 2|
organismo o dependencia oficial, de no hacerlo asi, quedo enterado (3] de la cancelacidn respectiva, la cusl
procederd autorndticaments.

Enla ciudad d=: Cd. Wictoris, Tapy deldia 17 del mes Junin de 2024

Conformidad

Firma del alumno
{EL ALUMNO DEBERA FIRMAR A MANO Y CON LETRA LEGIBLE EN TINTA NEGRA)
(SUPRIMIR ESTE MENSAJE ANTES DE ENVIARLO)

Cadigo: ITCV-AV-RG-8510-12 Revisign 1
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Pasos a seguir

4.- El/la estudiante entrega en la oficina de servicio social, los siguientes:
 Formato de Datos del Kardex para SS
* Formato de Solicitud de Servicio Social ITCV
* Formato Carta Compromiso

Fecha de entrega: 17-21 junio de 2024

Fecha periodo de Servicio Social: 15 de julio 2024 al 17 de enero 2025
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5. La jefa de oficina de Servicio Social, elabora la Carta Presentacion,generada con base
a los datos del Formato Solicitud de Servicio Social, y se entrega en un lapso de 5
dias habiles, a partir del 24 al 28 de junio 2024.

6. El/la estudiante entrega la Carta de presentacion a la dependencia u organizacion
donde realizara el Servicio Social con firma y sello de recibo.



7.- La organizacion o
dependencia elabora la
Carta de Aceptacion y se
la entrega a el/la
estudiante.

Formato de
Carta de Aceptacion

Importante:
Debe ser elaborada en hoja
organizacion o dependencia.

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

Pasos a seguir

membretada de la

Instituto Tecnolégico de Cd

(EORRAR ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA. E IMPRIMIR EN HOJA MEMERETADA, OFICIAL
DEL ORGANISMO)

ICd. Victoria, Tam, a 15 de Julio de 2024.

DEPARTAMENTO:
No. DE OFICIO:
ASUNTO: ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL

MTRA. DEY 51 YESICA ALVAREZ VERGARA
DIRECTORA
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

ATN. M.D. MARTHA ADELFA AVALOS PUGA
Jefa dal Depio. de Gestidn Tecnoldgics y Vinculacion.

For medio de |3 pressnte me permito informarle que el {la) C. estudiante de la carrera de

«zan Mdmero de contral fue aceptado (a) para realizar su Servicio Social en
donde cubrird un tofal de 500 horas a partir del dia 13 de Julio de 2024 al 17 de
enero de 2025, laborando un tofal de § horas diarias, en un lapse minimo de seis meses, no
excediéndose de dos afies.

Sin otro particular par &l momento, aprowscha la ocasion para enviars un cordial saludo.

Atentamente

Eslio de Is dependencis

Pussto, nombre y firms de Representanta
Del Grganismo g, Dependencia

NOTA: Este es un formato que se debe transcribir en papel oficial del organismo o dependencia
oficial. donde el alumno realizara su servicio social.

. Victoria
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Pasos a seguir

(R N EE CRRESNRE SRR SN TR SN RY I AR SNRY TR INRE O B AN RE ARy P IR AR RN PR AR TN

(@) I N St I t UucC I O N Ofl C I d I ) con : IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA OFICIAL DEL ORGANISMO
(SHERIESTENENSHE] INPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA OFICIAL DEL ORGANISMO
. PLANDETRIEATO (SUPRIMIR ESTE MENSAJE)
sello y firma del
ESTE MENSAJE
DEPENDENCIA: (3)
re S p O n Sa b I e d e I p rog ra m a . RESPONSABLE DEL PROGRAMA: (4) e — 1)

PERIODO DE EJECUCION: 15 de julio de 2024 al 17 de enero de 2025

NOMERE DEL PROGRAMA —{5) (SI LA DEPENDENCIA NO CUENTA COM EL NOMERE .
DEL PROGRAMA, REGISTRAR COMO “SERVICIO SOCIAL” 2 o

NOMBRE: (1) No. DE CONTROL (2) DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: (SER COHERENTE EN LA DESCRIPCION DE LAS

(1)

OBJETIVO DEL PROGRAMA: =)

(1)

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES (MARCAR CON UNA “X" EL MES, SEGUN LA ACTIVIDAD
A REALIZAR) BORRAR ESTE MENSAJE

TUL/AGO n- 10).
(1)
1. MENCIONAR | X X X X X X
MINIMO 5
ACTIVIDADES
Formato del i N
3 X X X X X X |x
[ 4 X X X X X X |x
plan de trabajo s I
SELLO
3 X X X X X X [X
7 X X X X X X [x FIRMA Vo. Bo.
T R IE]
Prestador de servicio social Nombre, Cargo, firma y sello del
8 PO LU LD L D responsable del programa servicio
ALUMNO
10
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Pasos a seguir

9.- El/la estudiante, debera entregar de manera fisico en la oficina de servicio social,
los siguientes documentos:

v Formato de Carta de Aceptacion
v Formato del Plan de Trabajo

Fecha de entrega: 15 al 19 de julio de 2024
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Pasos a seguir

10.- El/la estudiante, descarga:

 Formato para el Reporte Bimestral,

* Registro Autoevaluacion Cualitativa del Prestador de Servicio Social,

* Registro Evaluacidén Cualitativa del Prestador de Servicio Social y

* Registro Evaluacion de las actividades por el prestador del Servicio Social

Para ser llenada y evaluada por la dependencia o institucion oficial con sello y firma del
responsable del programa.
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Pasos a seguir

Las fechas para el llenado y entrega de los formatos indicados (numeral anterior),
son:

: 12 REPORTE BIMESTRAL: 15 DE JULIO AL 13 DE SEPTIEMBRE 2024
* Formato para el Reporte Bimestral,

180/180 HRS 9 SEMANAS
FECHA DE ENTREGA: DEL 16 AL 20 DE SEPTIEMBRE 2024

* Registro Autoevaluacion Cualitativa del

Prestador de Servicio SOCIaI' 22 REPORTE BIMESTRAL: 16 DE SEPTIEMBRE AL 08 DE NOVIEMBRE DE 2024

160/340 HRS 8 SEMANAS
. Registro Evaluacién Cualitativa del FECHA DE ENTREGA: DEL 11 AL 15 DE NOVIEMBRE 2024

Prestador de Servicio Social y

32 REPORTE BIMESTRAL: 11 DE NOVIEMBRE DE 2024 AL 03 DE ENERO DE 2025

* Registro Evaluacién de las actividades por 160/500 HRS 8 SEMANAS
FECHA DE ENTREGA: DEL 06 AL 10 DE ENERO 2025




MEMBRFTEDE L A DFPENDENCIA U ORGANISMO
DEPARTAMENTC DE GESTION TECNCLOGICA Y VINCULACION
OFICINA DE SERVICIC SOCIAL
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L L )

(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA OFICIAL DEL ORGANISMO

REPORIE No. FEE SEGUN SEAEL CASD

Delca mes E ERES mes afc

Resumen dz aciwgiades: (MENCIONAR MAS DE JACTIVIDADES A REAI VAR COHERENCIA Y CLARIDAD EN
DE SCRIPCION)

Total de horas de ests repone Total de horas acumuladas: REVISAR TOTAL DE HORAS SEGUN EL
REPORITE A REGISTRAR)

VA HRMADO A MAND CON
PLUMA

[LLENARIO DIGITAL ¥
| FIRMAR CON PLUMA)

| VA FIRMADO CON PLUMA

Nombre del prestador de Servicio Social: __ (WA NOMBRE DEL ALUMNO)
Programa:
Rl e FRCT e MR EVISAR CORRECTAMENTE LAS FECHAS QUE CORRESPONDAN

Indique a que bimestre corresponde:
Nota: VER EJEMPLO EN LA ULTIMA HOJA QUE SE ANEXA PARA
RECUADROS DE LOS PERIODOS DE CADA REPORTE

123 i
20 ] Final |y

SELECCIONAR EL NIVEL DESEMPENO CON| Nivel de desemperfio del criterio
UNA “X"” SEGUN CORRESPONDA EVALUACION
No. Criterios_a evaluar Insuficiente | Suficiente| Bueno | Notable | Excelente

1 | Cumple en tiempo y forma con las actividades X
encomendadas alcanzando los objetivos.

2 | Trabaja en equipo y se adapta a nuevas X
situaciones.

3 | Muestra liderazgo en las actividades X
encomendadas.

4 | Organiza su tiempo y trabaja de manera proactiva. X

5 | Interpreta la realidad y se sensibiliza aportando X
soluciones a la problematica con la actividad
complementaria.

6 | Realiza sugerencias innovadoras para beneficio o X
mejora del programa en el que participa.

T | Tiene iniciativa para ayudar en las actividades X
encomendadas y muestra espiritu de servicio.

Observaciones (5):




(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA OFICIAL DEL ORGANISMO

Nombre del prestador de Servicio Social: __(NOMBRE DEL ALUMNO)

MnENEN(L A DEPENDENCIA LO PROPORCIONA, SINO CUENTA CON UN PROGRAMA
REGISTRAR COMO “SERVICIO SOCIAL”

R oo Y | FeTel g (REVISAR CORRECTAMENTE LAS FECHAS QUE CORRESPONDAN AL

REPORTE BIMESTRA|
123 i
Indique a que bimestre corresponde:  Bimesire Final I:I
SOLO EL REPORTE 3 LLEVARA UNA “X” EN FINAL]

Nota: VER EJEMPLO EN LA ULTIMA HOJA QUE SE ANEXA PARA LLENAR LOS RECUADR! )E LOS PERIODOS DE CADA REPORTE

SELECCIONAR EL NIVEL DESEMPENO CON UNA “X" SEGUN CORRESPONDA EVALUACION
Nivel de desempeiio del criterio

No. Criterios a evaluar Insuficiente | Suficiente| Bueno | Notable | Excelente

1 | Cumpli en tiempo y forma con las actividades X
encomendadas alcanzando los objetivos.

2 | Trabajé en equipo y me adapté a nuevas X
situaciones.

3 | Mostré liderazgo en las actividades encomendadas. X

4 | Organicé mi tiempo y trabajé de manera proactiva. X

5 | Interpreté la realidad y me sensibilicé aportando X
soluciones a la problematica con la actividad
complementaria.

6 | Realicé sugerencias  innovadoras  para X
beneficio o mejora del programa en el que participa.

7 | Tuve iniciativa para ayudar en las actividades X
encomendadas y mostré espiritu de servicio.

Observaciones:

EL ALUMNO DEBERA FIRMAR A MANO CON PLUMA, NOMBRE, NUM CONTROL Y FIRMA

Nnmhra Nn da rantral v firma dal nraetadnr da farvirin 8nrial

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO-

CORRESPONDAN AL REPORTE BIMESTRAL

Indique a que bimestre corresponde: Bimestre

MNota: VER EJEMPLO EN LA ULTIMA HOJA QUE SE ANEXA PARA LLENAR LOS RECUADROS DE LOS PERIODOS

DE CADA REPORTE

Instituto Tecnoldgico de Cd. Victoria

SELECCIONAR EL NIVEL DESEMPENO CON
UNA “X” SEGUN CORRESPONDA EVALUACION|

Nivel de desempeiio del criterio

No. Criterios a evaluar Insuficiente| Suficiente| Bueno | Notable | Excelente

1 | ;Consideras importante la realizacidn del Servicio X
Social?

2 | iConsideras que las actividades que realizaste X
son pertinentes a los fines del Servicio Social?

3 | iConsideras que las actividades que realizaste X
contribuyen a tu fermacidn integral?

4 | ;Contribuiste en actividades de beneficio social X
comunitario?

5 | ¢Contribuiste en actividades de proteccion al X
medio ambiente?

6 | ;Como consideras que las competencias que X
adquiriste en la escuela contribuyeron a atender
asertivamente las actividades de Servicio Social?

7 | iConsideras que seria factible continuar con este X
proyecto de Servicio Social a un proyecto de

Residencias Profesionales, proyecto integrador,
provecto investigacion o desarrollo tecnoldgico?

8 | jRecomendarias a otro estudiante realizar su X
Servicio Social en la dependencia donde lo
realizaste?

Observaciones :

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL
NUMERO DE CONTROL
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Pasos a seguir

11.- El/la estudiante, una vez que haya entregado los ; ;
formatos de los 3 reportes mencionados en el numeral

anterior; la dependencia, institucion u organizacion T b onamaswio "
genera la Carta de Terminacion.

ICA ALVARI
N CNOLOGICO DE Cl
Formatode | 7%
Por medio del presente me permito e el (a) C.
C L] L3 4 on Namero de confrol, camera
a rt a e e rm I n a c I o n Fenlich 30 Senicto Somal en el programa de.
(MENCIONAR MAS DE TRES ACTIVIDADES

desempeiiando actividades de
REALIZADAS. COHERENCIA Y CLARIDAD)
del 15 de julic de 2024 al 17 de enero de 2025 cubriendo un f

Importante: R

LLLLLLLLLLLLLLLLL

Debe ser elaborada en hoja membretada de la B A e wonc

NOTA: Este es un formato que se debe transcribir en papel oficial del organismo o
ici ial.

organizacion o dependencia. R e ENE IR

Fecha de entrega: 06-10 de enero 2025
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Pasos a seguir

12.- La jefa de la oficina de Servicio Social, genera la Constancia de Liberacion y entrega a
el/la estudiante, durante la semana del 13-17 enero 2025.

Cualquier duda o inquietud, pueden comunicarse al
834 153 2000 ext. 242

O al correo: servicio social@cdvictoria.tecnm.mx
Lic. Yajaira Dellanira Trevino Moreno
Jefa de la Oficina de Servicio Social y Servicio Comunitario



mailto:servicio_social@cdvictoria.tecnm.mx

FECHA DE ENTREGA DE REPORTES
Periodo del Servicio Social: DEL 15 DE JULIO DE 2024 AL 17 ENERO DE 2025
SEMESTRE: AGOSTO-DICIEMBRE 2024
RECEPCION DE SOLICITUDES DEL SERVICIO SOCIAL:

» Formato de Datos del Kardex para SS *Formato de Solicitud de Servicio Social ITCV *Formato Carta Compromiso

A PARTIR DEL 17 AL 21 DE JUNIO DE 2024

» Entrega de Cartas de Presentacion
A PARTIR DEL 24-28 DE JUNIO DE 2024

» Formato de Carta de Aceptacién *Plan de Trabajo
» A PARTIR DEL 15-19 DE JULIO 2024

12 REPORTE BIMESTRAL: 15 DE JULIO AL 13 DE SEPTIEMBRE 2024
180/180 HRS 9 SEMANAS FECHA DE ENTREGA: DEL 16 AL 20 DE SEPTIEMBRE 2024

22 REPORTE BIMESTRAL: 16 DE SEPTIEMBRE AL 08 DE NOVIEMBRE DE 2024
160/340 HRS 8 SEMANAS FECHA DE ENTREGA: DEL 11 AL 15 DE NOVIEMBRE 2024

32 REPORTE BIMESTRAL: 11 DE NOVIEMBRE DE 2024 AL 03 DE ENERO DE 2025
160/500 HRS 8 SEMANAS FECHA DE ENTREGA: DEL 06 AL 10 DE ENERO 2025

ENTREGA DE CARTAS DE LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL VIA CORREO INSTITUCIONAL AL ALUMNO Y DEPTO. DE SERVICIOS ESCOLARES
A PARTIR DEL 13 AL 17 DE ENERO DE 2025.
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